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ค าน า  
ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

ได้ก าหนดให้หน่วยงานราชการต่างๆ ด าเนินการจัดท าคู่มือประชาชนและเผยแพร่ท าความเข้าใจ 
เกี่ยวกับการด าเนินงานติดต่อราชการระหว่างประชาชน และหน่วยงานราชการ เพ่ือให้ประชาชนได้ 
ทราบถึงข้ันตอนในการด าเนินงานและระยะเวลาในการด าเนินงานของหน่วยงานราชการนั้นๆ จนท าให้ 
เกิดความสะดวกในการติดต่อราชการของประชาชนทั่วไป   

ดังนั้นทางโรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาสจึงจัดท าคู่มือประชาชนเล่มนี้ขึ้นมาเพ่ือสนอง
ต่อ พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 และท าความเข้าใจกับประชาชนที่มาติดต่อราชการกับทางโรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส  

กลุ่มบริหารงานทั่วไป โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส  

สิงหาคม 2565  
 

  

ก 
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ส่วนที่ 1  

การรับนักเรียน  

1. การรับนักเรียนของโรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส  
2. ช่องทางการให้บริการ   

ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานท่ีให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา จังหวัด  
ปทุมธานี 12150  

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง  

☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร์ ☒ วันเสาร์ ☒ วันอาทิตย์  

☒ ไม่เว้นวันหยุดราชการ ☒ มีพักเท่ียง  
เวลาเปิดรับค าขอ 08.30   
เวลาปิดรับค าขอ 16.30  

หมายเหตุ: โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน  
3. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี)  

1) หลักเกณฑ์การรับนักเรียนเป็นไปตามประกาศโรงเรียน เรือ่งการรับนักเรียนในแต่ละปีการศึกษา  
2) ระยะเวลาการให้บริการรวมที่ก าหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง 

ครบถ้วน แล้ว http://plan.bopp-obec.info/  
4. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ที่  ประเภท  
ขั้นตอน 

รายละเอียด
ของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย  
เวลา 

(นาที ช่ัวโมง วัน วันท าการ 
เดือน ป)ี 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ   

(ในระบบมีช่องใหเ้ลอืกกระทรวง และ ช่องใหเ้ลอืก 
กรม/กลุ่มงาน)  

หมายเหตุ  

1  การตรวจสอบ 
เอกสาร  

รับสมคัรและ
ตรวจสอบ  
เอกสารการสมัคร 

1 วัน  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

2  การพิจารณา  
อนุญาต  

สอบ และ/หรือ จับ
ฉลาก  

1 วัน  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

3  การพิจารณา  
อนุญาต  

ประกาศผล  1 วัน  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

4  การแจ้งผล  
การพิจารณา  

รายงานตัวนักเรียน  1 วัน  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 
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5  การลงนาม  
อนุญาต  

มอบตัว/ขึ้น
ทะเบียนนักเรียน  

1 วัน  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

ช่วงเวลา  
ระหว่าง
ขั้นตอน  
1-5 
เป็นไป
ตาม 
ประกาศ  
โรงเรียน 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 120 หน่วยเวลา วัน 
5. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   

☐ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   
ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลา วัน  

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  
6.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ   

ที่  รายการ
เอกสาร
ยืนยัน 
ตัวตน 

ส่วนงาน /   
หน่วยงานที่  
รับผิดชอบ  

(ในระบบมีช่องให้เลือก  
กระทรวง และช่องให้
เลือก  กรม/กลุ่มงาน)  

จ านวน 
เอกสาร  
ฉบับ 
จริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ  
เอกสาร   

(ฉบับ หรือ ชดุ)  

หมายเหต ุ

1  ส าเนา
ทะเบียนบ้าน  

กรมการปกครอง  1 2 ฉบับ  -ใช้ในวันสมัคร (1ฉบับ) 
และวันมอบตวั (1ฉบับ)  
-รับรองส าเนา  
ถูกต้อง 

2  ใบส าคัญการ
เปลี่ยนชื่อ  

กรมการปกครอง  1 2 ฉบับ  -กรณีมีการเปลี่ยน 
 ชื่อ-สกุล  
-ใช้ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 
และวันมอบ ตัว (1 ฉบับ)  
-รับรองส าเนา  
ถูกต้อง 

3  สูติบัตร  กรมการปกครอง  1 2 ฉบับ  -เฉพาะระดบัก่อน 
ประถมและ  
ประถมศึกษา  
-ใช้ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 
และวันมอบ ตัว (1 ฉบับ)  
-รับรองส าเนา  
ถูกต้อง 
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6.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที่  รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม ส่วนงาน /   
หน่วยงาน

ที่
รับผิดชอบ 

จ านวน 
เอกสาร  
ฉบับ 
จริง 

จ านวน
เอกสาร  
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ  

 หลักฐานการสมัคร       

1  ใบสมัคร (หลักฐานใช้ใน
วันสมัคร) 

 1  ชุด -หลักฐานใช้ใน
วันสมัคร 

2  หลักฐานแสดงวุฒิ
การศึกษา  หรือ ใบรับรอง
ผลการเรียน (หลักฐานใช้
ในวันสมัคร)  

 1 1 ฉบับ -เฉพาะระดับ
มัธยม -
รับรองส าเนา  
ถูกต้อง 

3  ใบรับรองการเป็น
นักเรียน (หลักฐานใช้ใน
วันสมัคร) 

 1 1 ฉบับ -เฉพาะระดับ
มัธยม -
รับรองส าเนา  
ถูกต้อง 

4  รูปถ่ายปัจจุบัน ขนาด 1 นิ้ว   2  ฉบับ  

5  ใบมอบตัว (หลักฐานการ
มอบ ตัว) 

 1   ชุด  -หลักฐานใช้ใน
วัน  
มอบตัว 

 

7. ค่าธรรมเนียม  
รายละเอียดค่าธรรมเนียม   
ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้)  

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)   
หมายเหตุ มีค่าใช้จ่ายอื่นในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน  

8. *ช่องทางการร้องเรียน  
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา 

จังหวัดปทุมธานี 12150  
2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ทีส่ านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2  
99  หมู่ที่ 16 ถ.วิภาวดีรังสิต ต.คูคต อ.ล าลูกกา จ.ปทุมธานี 12130  
3) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579  
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9. หมายเหตุ  
หลักจากกระบวนการมอบตัวเสร็จแล้ว หากเด็กคนใดไม่มีท่ีเรียนให้ไปยื่นเรื่องท่ีส านักงาน
เขตพื้นที่ การศึกษาตามระยะเวลาที่ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษานั้นๆ ก าหนด (ตาม
ประกาศของ สพฐ.ฯ)  
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ส่วนที่ 2  

การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียน  

1. การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส  
2. ช่องทางการให้บริการ   

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
สถานที่ให้บริการ โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา 
จังหวัด ปทุมธานี 12150   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง  

☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร์ 

☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ ☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ ☐ มีพักเท่ียง  
เวลาเปิดรับค าขอ 08.30  
เวลาปิดรับค าขอ 16.30  

หมายเหตุ: ยกเว้นวันหยุดราชการ / โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน  

3. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถ้ามี)  

1. ให้ผู้ปกครองแจ้งความจ านงการย้ายเข้าเรียน  
2. โรงเรียนพิจารณาการรับย้ายเบื้องต้นก่อนรับค าขอจากเหตุผล ความต้องการและความจ าเป็น

ของนักเรียนและผู้ปกครองที่สอดคล้องกับ  
2.1 วัตถุประสงค์ของโรงเรียน  
2.2 จ านวนนักเรียนต่อห้องเรียน  
 2.3 แผนการเรียน  

    ฯลฯ  
3. ให้ผู้ปกครองยื่นเอกสารการส่งตัวจากโรงเรียนเดิม (แบบ พฐ 19/1 หรือ แบบ บค. 20) 

เมื่อได้รับย้ายจากโรงเรียน  
4. ระยะเวลาการให้บริการรวมท่ีก าหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง 

ครบถ้วนแล้ว 
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4. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ที่  ประเภท  
ขั้นตอน 

รายละเอียดของ  
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะ 
เวลา

ให้บริการ 

หน่วย
เวลา (นาที 

ชั่วโมง   
วัน วนัท าการ  

เดือน ป)ี 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง
และช่องให้เลือกกรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหต ุ

1  การตรวจสอบ 
เอกสาร  

ตรวจสอบความถูก 
ต้อง ครบถ้วนของ  
ค าขอและเอกสาร 
ประกอบค าขอ 

1 ชั่วโมง  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

2  การพิจารณา  
อนุญาต  

ตรวจสอบ  
คุณสมบัติตาม  
เอกสารของผู้เรียน 

1  วัน  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

3  การลงนาม  
อนุญาต  

จัดท าหนังสือและ
เสนอผู้อ านวยการ 
โรงเรียนพิจารณา 

1  ชั่วโมง  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

4  การแจ้งผลการ 
พิจารณา  

ด าเนินการมอบตัว  1  วัน  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

ขั้นตอนนี้ไม่  
นับเวลา  
ต่อเนื่องจาก  
ขั้นตอนท่ี 1-3 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 3 หน่วยเวลา วัน  
5. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   

☐ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   
(หากผ่านการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแล้วให้เลือกที่ช่องนี้ด้วย)  

  



9 
 

 

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  
6.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่  รายการ
เอกสารยืนยัน 

ตัวตน 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ  

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และชอ่งให้ เลือก 
กรม/กลุ่มงาน) 

จ านวน  
เอกสาร  
ฉบับ  
จริง 

จ านวน  
เอกสาร  
ส าเนา 

หน่วยนับ  
เอกสาร   

(ฉบับ หรือ   
ชุด) 

หมายเหต ุ

1  บัตรประจ าตัว
ประชาชน  

กรมการปกครอง   1  ฉบับ  1) ของ 
นักเรียน (ยื่น  
วันมอบตัว)  
2) รับรอง  
ส าเนาถูกต้อง 

2  บัตรประจ าตัว
ประชาชน  

กรมการปกครอง   2  ฉบับ  1) ของ  
ผู้ปกครอง  
2) รับรอง  
ส าเนาถูกต้อง 

3  ส าเนาทะเบียน
บ้าน  

กรมการปกครอง   1  ฉบับ  1) ของ  
นักเรียน (ยื่น  
วันมอบตัว)  
2) รับรอง  
ส าเนาถูกต้อง  

4  ส าเนาทะเบียน
บ้าน  

กรมการปกครอง   2  ฉบับ  1) ของ  
ผู้ปกครอง  
2) รับรอง  
ส าเนาถูกต้อง 
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6.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่  รายการเอกสารยื่น 
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน /   
หน่วยงานที่  
รับผิดชอบ 

จ านวน  
เอกสาร  
ฉบับจริง 

จ านวน  
เอกสาร  
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1  แบบค าร้องขอย้ายเข้า เรียน   1   ฉบับ  

2  เอกสารหลักฐาน  
แสดงผลการเรียน  
(ปพ.1) 

 1   ฉบับ  

3  ใบรับรองเวลาเรียน  และ
คะแนนเก็บ หาก ย้ายระหว่าง
ภาคเรยีน 

 1   ฉบับ  

4  สมุดรายงานประจ าตัว 
นักเรียน 

 1   ฉบับ ถ้ามี 

5  แบบบันทึกสุขภาพ   1   ฉบับ ถ้ามี 

6  ค าอธิบายรายวิชา  
เพิ่มเตมิ 

 1   ฉบับ กรณีมีการ
เทียบ โอน 

7  ระเบียนสะสม   1   ฉบับ ถ้ามี 

8  เอกสารส่งตัวจาก  
โรงเรียนเดิม (แบบ  พฐ. 19/1 
หรือ แบบ  บค. 20) 

 1   ฉบับ หากโรงเรียน
รับ ย้าย 

9  รูปถ่ายปัจจุบัน ขนาด  1 นิ้ว   2   ฉบับ -หลักฐานใช้ใน  
วันมอบตัว 

10  ใบมอบตัว   1   ชุด -หลักฐานใช้ใน  
วันมอบตัว 

 

7. ค่าธรรมเนียม  
รายละเอียดค่าธรรมเนียม   

ร้อยละ☐ ใชห้น่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ(หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้
เลือกท่ีช่องนี้) ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)   
หมายเหตุ มีค่าใช้จ่ายอื่นในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน  
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8. ช่องทางการร้องเรียน  
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาด
สวาย อ าเภอ ล าลูกกา จังหวัดปทุมธานี 12150  
2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ทีส่ านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา
ปทุมธานี เขต  2 99 หมู่ที่ 16 ถ.วิภาวดีรังสิต ต.คูคต อ.ล าลูกกา จ.ปทุมธานี 12130  
3) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579  

 หมายเหตุ   

9. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติมถ้ามี)  

ช่ือเอกสาร แบบค าร้องขอย้าย   

อัพโหลดไฟล์เอกสาร ☐ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกช่องนี้)  

(ในระบบมีให้คลิก เพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
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ส่วนท่ี 3  

การขอย้ายออกนักเรียน  

1. การย้ายออกนักเรียนของโรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส  
2. ช่องทางการให้บริการ  

ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานท่ีให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา 
จังหวัด ปทุมธานี 12150  

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง  

☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร์  

☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ ☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ ☐ มีพักเท่ียง  
เวลาเปิดรับค าขอ 08.30   เวลาปิดรับค าขอ 16.30  
 หมายเหต:ุ ยกเว้นวันหยุดราชการ/โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน 
3. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต (ถ้ามี)  

1. ให้ผู้ปกครองยื่นค าร้องขอย้ายออกต่อโรงเรียน  
2. โรงเรียนแจ้งผลการพิจารณา และจัดท าหนังสือส่งตัวนักเรียน (แบบ พฐ.19/1 หรือแบบ บค.  20)   
3. ระยะเวลาการให้บริการรวมท่ีก าหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้ว  

4. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ที่  ประเภทขั้นตอน  รายละเอียด  
ของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วยเวลา  
(นาที 

ชั่วโมง วัน  
วันท าการ 
เดือน  ป)ี 

ส่วนงาน /หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
(ในระบบมีช่องใหเ้ลือก 
กระทรวง และช่องให้เลือก  

กรม/กลุ่มงาน) 

หมาย  
เหต ุ

1  การตรวจสอบ
เอกสาร  

ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถว้นของ ค าขอ
และ เอกสารประกอบค าขอ 

1  ชั่วโมง  ส านักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาขั้นพื้นฐาน  
โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส 

 

2  การตรวจสอบ
เอกสาร  

จัดท าเอกสาร หลักฐาน  
ประกอบการยา้ยออก  
1. หลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.1)   
2. ใบรับรองเวลาเรียนและ คะแนนเกบ็   
3.สมุดรายงานประจ าตัว  
นักเรียน (ถ้ามี)   
4.แบบบันทึกสุขภาพ (ถ้ามี) 

2  วัน  ส านักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาขั้นพื้นฐาน  
โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส 

 

3 การลงนาม
อนุญาต  

จัดท าหนังสือ เอกสารเสนอ ผู้อ านวยการ
โรงเรียนลง นาม 

1  ชั่วโมง  ส านักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาขั้นพื้นฐาน  
โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 4 หน่วยเวลา วัน 
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5. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   
☐ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   
ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลา   
6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  
 6.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

ที่  รายการ
เอกสาร
ยืนยัน 
ตัวตน 

ส่วนงาน /   
หน่วยงานที่  
รับผิดชอบ  

(ในระบบมีช่องให้เลือก 
กระทรวง และช่องให้
เลือก  กรม/กลุ่มงาน) 

จ านวน  
เอกสาร  
ฉบับ  
จริง 

จ านวน  
เอกสาร  
ส าเนา 

หน่วยนับ  
เอกสาร   
(ฉบับ หรือ 

ชุด) 

หมายเหต ุ

1  บัตรประจ าตัว
ประชาชน  

กรมการปกครอง  1   ฉบับ  1) แสดงหลักฐาน การเป็น
ผู้ปกครองของนักเรียนที่มา
ท าเรื่องย้าย  
2) รับรองส าเนา ถูกต้อง 

 

 

 6.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่  รายการเอกสารยื่น เพิ่มเติม ส่วนงาน /   
หน่วยงานที่  
รับผิดชอบ 

จ านวน  
เอกสาร  
ฉบับจริง 

จ านวน  
เอกสาร  
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

1 แบบค าร้องขอย้าย ออกต่อโรงเรียน 
(พฐ.19)  

 1   ฉบับ  

2 เอกสารยืนยันการ รับย้ายจากโรงเรียน 
ปลายทาง 

 1   ฉบับ  

3 เอกสาร หลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.1)   1   ฉบับ  

4 ใบรับรองเวลาเรียน  และคะแนนเก็บ   
หากย้ายระหว่าง ภาคเรียน  

 1   ฉบับ  ถ้าม ี

5 สมุดรายงาน  
ประจ าตัวนักเรียน 

 1   ฉบับ  ถ้าม ี

6  แบบบันทึกสุขภาพ   1   ฉบับ  ถ้าม ี
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7. ค่าธรรมเนียม  
รายละเอียดค่าธรรมเนียม   
ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้)  

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)   

8. ช่องทางการร้องเรียน  
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียน โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย  

อ าเภอล าลูกกา จังหวัดปทุมธานี 12150  
2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ทีส่ านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2  

99 หมู่ที่ 16 ถ.วิภาวดีรังสิต ต.คูคต อ.ล าลูกกา จ.ปทุมธานี 12130  
3) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579  
หมายเหตุ   
 

9. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี)  
ชื่อเอกสาร แบบค าร้องขอย้าย อัพโหลดไฟล์เอกสาร ☐ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร   
หมายเหตุ  
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ส่วนที่ 4  

การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ(ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1)  

1. การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ (ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1) 
ของโรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส  

2. ช่องทางการให้บริการ   
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
สถานที่ให้บริการ โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา 
จังหวัด ปทุมธานี 12150  

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง  
☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร์☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ ☐ มีพักเท่ียง  

เวลาเปิดรับค าขอ 08.30   
เวลาปิดรับค าขอ 16.30  
 หมายเหตุ: โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน  

3. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี)  
หลักเกณฑ์และวิธีผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546  
1. ลักษณะท่ีสามารถขอผ่อนผนั  

1.1 การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ ต้องมีเหตุหนึ่ง เหตุใด ดังนี้  
1.1.1 เด็กเรียนจบการศึกษาระดับปฐมวัย  
1.1.2 ในกรณีท่ีเด็กไม่จบการศึกษาระดับปฐมวัยหรือเทียบเท่า แต่ผู้ปกครอง

ร้องขอ และผ่านการประเมินความพร้อมทางด้านสติปัญญา ร่างกาย จิตใจ อารมณ์ และสังคม
ตามประกาศของ คณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา  

1.2 การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ ต้องมีเหตุหนึ่ง เหตุใด ดังนี้  

1.2.1 เด็กเจ็บป่วยด้วยโรคติดต่อร้ายแรงท่ีเป็นอุปสรรคต่อการเรียนรู้ของเด็กหรืออาจ เป็น
อันตรายแก่นักเรียนอื่นตามความเห็นของแพทย์ผู้ซึ่งได้รับใบอนุญาตให้ประกอบโรคศิลป์  

1.2.2 เด็กเจ็บป่วยและอยู่ในระหว่างพักรักษาตัวไม่สามารถเข้าเรียนในสถานศึกษา ภายในสี่สิบห้า
วัน นับแต่วันเปิดภาคเรียนแรกของ ปี การศึกษาตามความเห็นของแพทย์ผู้ซึ่งได้รับ ใบอนุญาตให้ประกอบโรคศิลป์  

1.2.3 เด็กที่มีความจ าเป็นอื่นท่ีไม่สามารถเข้าเรียนตามปกติได้ด้วยเหตุสุดวิสัยแล้วแต่กรณี  

2. ระยะเวลาการผ่อนผัน 
2.1 กรณีเด็กเจ็บป่วยด้วยโรครา้ยแรง หรือเจ็บป่วยและอยู่ในระหว่างพักรักษาตัวตามข้อ 1.2.1 และ 

1.2.2 ผ่อนผันไปจนกว่าเด็กจะสามารถเข้าเรียนตามปกติได้  
2.2 กรณีเด็กมีความจ าเป็นอื่น ตามข้อ 1.2.3 ผ่อนผันได้ครั้งละหน่ึงปีการศึกษาถ้ามคีวามจ าเป็นต้อง

ผ่อนผันเกินกว่าหนึ่งครั้ง ให้สถานศึกษาพิจารณาจัดการศกึษาเป็นพิเศษให้  
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3. ระยะเวลาการให้บริการรวมท่ี ก าหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้ว  
4. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ที่  ประเภท  
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา  
ให้บริการ 

หน่วย  
เวลา  

(นาที ช่ัวโมง   
วัน วันท าการ   

เดือน ป)ี 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ  

(ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง  
และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน)  

หมาย
เหต ุ

1 การตรวจสอบ 
เอกสาร  

รับค าร้อง/ตรวจสอบ  
เอกสาร 

30  นาที  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

2 การพิจารณา  
อนุญาต  

คณะกรรมการพิจารณา  2  วัน  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

3 การลงนาม  
อนุญาต  

จัดท าหนังสือและเสนอ 
ผูอ้ านวยการโรงเรียน  
พิจารณาลงนาม  

1  ชั่วโมง  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 4 หน่วยเวลาวัน  

5. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   
☐ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว (หากผา่นการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแล้ว

ให้เลือกที่ช่องนี้ด้วย)  

ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลาวัน  
6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  

6.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

ที่  รายการ
เอกสาร  

ยืนยันตัวตน 

ส่วนงาน /   
หน่วยงานที่  
รับผิดชอบ  

(ในระบบมีช่องให้เลือก  
กระทรวง และช่องให้
เลือก  กรม/กลุ่มงาน)  

จ านวน  
เอกสาร   
ฉบับจริง 

จ านวน  
เอกสาร   
ส าเนา  

หน่วยนับ  
เอกสาร   

(ฉบับ หรือ ชดุ)  

หมายเหตุ  

1  ส าเนา
ทะเบียนบ้าน  

กรมการปกครอง  1  2  ฉบับ  -หลักฐานใช้ ในวันยื่น  
-รับรองส าเนาถูกต้อง  

2  สูติบัตร  กรมการปกครอง  1  2  ฉบับ  -หลักฐานใช้ ในวันยื่น  
-รับรองส าเนาถูกต้อง  
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คู่มือประชาชน โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส 
12  

5.2)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม   

ที่  รายการเอกสารยื่น  
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ  

(ในระบบมีช่องให้เลือก 
กระทรวง และช่องให้ 
เลือก กรม/กลุ่มงาน)  

จ านวน  
เอกสาร   
ฉบับจริง 

จ านวน  
เอกสาร   
ส าเนา  

หน่วย
นับ  

เอกส
าร  

หมายเหตุ  

1  ใบยื่นค าขอ   
(แบบ บค.16) (ถ้ามี) 

 1   ชุด  -หลักฐานใช้ใน วันยื่น  
-รับรองส าเนา ถูกต้อง 

2  ใบรับรองแพทย์(ถ้าม)ี   1   ฉบับ  -หลักฐานใช้ในวันยื่น 

3  หลักฐานการจบชั้น  
อนุบาล (ถ้าม)ี 

 1  2  ฉบับ -หลักฐานใช้ในวันยื่น  
-รับรองส าเนาถูกต้อง 

 

7. ค่าธรรมเนียม  
รายละเอียดค่าธรรมเนียม   
ร้อยละ ☐ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้)  

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)   
หมายเหตุ   

8. *ช่องทางการร้องเรียน  
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา 

จังหวัดปทุมธานี 12150  
2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ทีส่ านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2  

99 หมู่ที่ 16 ถ.วิภาวดีรังสิต ต.คูคต อ.ล าลูกกา จ.ปทุมธานี 12130  
3) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579  
 หมายเหตุ   

9. *ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี)   

ชื่อเอกสาร อัพโหลดไฟล์เอกสาร ☐ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกช่องนี้)  

(ในระบบมีให้คลิก เพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง)  

หมายเหตุ  
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ส่วนที่ 5  

การลาออกของนักเรียน  

1. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพื่อใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) การขอลาออก  

2. ช่องทางการให้บริการ   
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
สถานท่ีให้บริการ โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา จังหวัดปทุมธานี 12150  

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง  
☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร์☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ ☐ มีพักเท่ียง  

เวลาเปิดรับค าขอ 08.30  
เวลาปิดรับค าขอ 16.30  
หมายเหตุ: ยกเว้นวันหยุดราชการ/โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน  
3. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอและพิจารณาอนุญาต (ถ้ามี)  

การขอลาออกของนักเรียนสังกดั สพฐ. มีหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังนี้   
 1. นักเรียนท่ีลาออกต้องจบการศึกษาภาคบังคับหรืออายุย่างเข้าปีที่ 16   
 2. กรณียังไม่จบการศึกษาภาคบังคับ และมีอายุต่ ากว่า 16 ปี ต้องเป็นการลาออกเพื่อเปลี่ยน รูปแบบ
การศึกษาเท่านั้น  
3. ระยะเวลาการให้บริการรวมท่ีก าหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้ว  

4. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่  ประเภท  
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน การ
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วยเวลา   
(นาที ชั่วโมง   

วัน วนัท าการ  
เดือน ป)ี 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ   

(ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง  และ
ช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน)  

หมาย
เหตุ 

1  การ
ตรวจสอบ 
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้อง  
ครบถ้วนของค าร้องและ
เอกสารประกอบค าร้อง 

1  ชั่วโมง  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

2  การ
ตรวจสอบ 
เอกสาร  

ตรวจสอบคุณสมบัติของ 
นักเรียนและจัดท าเอกสาร
หลักฐานประกอบการลาออก  
1. หลักฐานแสดงผลการ เรียน 
(ปพ.1)   
2. ใบรับรองเวลาเรียนและ
คะแนนเก็บ    

2  วัน  ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 
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ที่  ประเภท  
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน การ
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย 
เวลา 

(นาที ชั่วโมง 
วัน วนัท าการ  

เดือน ป)ี 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ   

(ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง   
และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน)  

หมาย
เหตุ 

  3.สมุดรายงานประจ า ตัว
นักเรียน (ถ้าม)ี   
4.แบบบันทึกสุขภาพ(ถ้าม)ี  

    

3  การ
พิจารณา  
อนุญาต  

จัดท าหนังสือเสนอ  
ผู้อ านวยการโรงเรียน 
พิจารณาลงนาม  

1  ชั่วโมง ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 4 หน่วยเวลา วัน  
5. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   

☐ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   
ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลา วัน  

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  

6.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ   

ที่  รายการเอกสาร
ยืนยัน ตัวตน 

ส่วนงาน /   
หน่วยงานที่  
รับผิดชอบ  

(ในระบบมีช่องให้เลือก  
กระทรวง และช่องให้เลือก  

กรม/กลุ่มงาน)  

จ านวน  
เอกส
าร  

ฉบับ  
จริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

(ฉบับ หรือ ชดุ) 

หมายเหต ุ

1 บัตรประจ าตัวประชาชน  กรมการปกครอง  
กระทรวงมหาดไทย  

 1 ฉบับ รับรองส าเนา 
ถูกต้อง 

 

6.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม   

ที่  รายการเอกสาร
ยื่น เพิ่มเติม 

ส่วนงาน /  หน่วยงานท่ี  
รับผิดชอบ  

(ในระบบมีช่องให้ เลือกกระทรวง   
และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน)  

จ านวน  
เอกสาร   
ฉบับจริง 

จ านวน  
เอกสาร   
ส าเนา  

หน่วยนับ  
เอกสาร  

หมายเหตุ  

1  ใบค าร้องขอลาออก   1   ฉบับ  

2  รูปถ่าย 1 นิ้ว   2   ฉบับ  



20 
 

 

7. ค่าธรรมเนียม  
รายละเอียดค่าธรรมเนียม   
ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้)  

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)   
หมายเหตุ  

8. ช่องทางการร้องเรียน  
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ทีโ่รงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา 
จังหวัดปทุมธานี 12150  
2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ทีส่ านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2  

99 หมู่ที่ 16 ถ.วิภาวดีรังสิต ต.คูคต อ.ล าลูกกา จ.ปทุมธานี 12130  
3) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579  
หมายเหตุ   

9. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี)   

ชื่อเอกสาร ค าร้องขอลาออกจากการเป็นนักเรียน  

อัพโหลดไฟล์เอกสาร ☐ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร   

หมายเหตุ  
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ส่วนที่ 6  

การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียน  

1. การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนวัดปัญจทายิาวาส  

2. ช่องทางการให้บริการ   
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
สถานท่ีให้บริการ โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา จังหวัด ปทุมธานี 12150  

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ช่ัวโมง  
☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร์☐ วันเสาร์ ☐ 

วันอาทิตย์ ☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ ☐ มีพักเท่ียง  
 เวลาเปิดรับค าขอ 08.30  
เวลาปิดรับค าขอ 16.30  
 หมายเหตุ: โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน  
3. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข  
   หลักการเทียบโอนผลการเรียน   

1. แต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินการเทียบโอนผลการเรียน   
   2. พิจารณาจากเอกสาร หลักฐานการศึกษาหรือหลักฐานอื่น หรือประเมินจากความรู้ความสามารถ 
ทักษะ หรือประสบการณของผู้เรียนด้วยเครื่องมือและวิธีการท่ีหลากหลาย ไมซับซอน ทั้งนี้ให้ค านึงถึง ประโยชน
ของผูเ้ทียบโอนผลการเรียนเป็นส าคัญ   
   3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพื่อการศึกษาตอ โดยพิจารณารูปแบบการศึกษาและหลักสูตร ท่ีอยู่
ในระดับเดียวกัน   
   แนวทางการเทียบโอนผลการเรียน   
   1. การเทียบโอนผลการเรียนใหพิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาลักษณะการจัดหลักสูตร และ 
สาระการเรียนรู้  ซึ่งมีความแตกต่างหลากหลาย โดยเทียบเคียงกับหลักเกณฑ์และวิธีการจัดการศึกษาของ
สถานศึกษาที่ รับเทียบโอน   
 2. ช่วงเวลาในการเทียบโอนผลการเรียน ด าเนินการได 2 กรณีดังนี้   
   กรณีท่ี 1 การเทียบโอนผลการเรียนท่ีเกิดขึ้นจากสภาพการณตางๆ ไดแก การย้าย สถานศึกษา การ
เปลี่ยนรูปแบบการศึกษา การยายหลักสูตร ให้ด าเนินการในช่วงก่อนเปิดภาคเรียนแรกหรือตนภาคเรียนแรกท่ี
สถานศึกษารับผู้ขอ เทียบโอนเป็นนักเรียน/นักศึกษา เพื่อการวางแผนการเรียน ท้ังนี้สถานศึกษาควรด าเนินการ
เทียบโอนผล การเรียนให้แล้วเสร็จภายใน 1 ภาคเรียน ถามีเหตุจ าเป็นผู้ขอเทียบโอนไมสามารถขอเทียบโอนได
ภาย ในชว่งเวลาทีก่ าหนด ใหอ้ยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา   
   กรณีท่ี 2 การเทียบโอนความรูทักษะ หรือประสบการณจากแหลงเรียนรูอื่นๆ เชน สถาน ประกอบการ 
สถานประกอบอาชีพอิสระ สถาบันทางศาสนาสถาบันฝึกอบรมวิชาชีพ บานเรียน (Home  School) ฯลฯ ให้
ด าเนินการตนภาคเรียนหรือก่อนภาคเรียน โดยสถานศึกษาที่รับเทียบโอนก าหนดรายวิชา/หมวดวิชา จ านวนหน่วย
กิต/หน่วยการเรียน ท่ีจะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม รวมท้ังกรณี ของผู้ก าลังเรียนและประสงค์จะไปศึกษา
จากแหลงเรียนรูอื่นๆ ซึ่งจะตองไดรับอนุญาตจากหัวหนา สถานศึกษาก่อน   
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 3. การก าหนดอายุของผลการเรียนท่ีขอเทียบโอน ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาท่ีรับเทียบ โอน โดยพิจารณา
บนพื้นฐานของธรรมชาติวิชา ความทันสมัย ทันตอเหตุการณและสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงในโลกปัจจุบัน   
 4.การพิจารณาให้ผลการเรียนในรายวิชา/หมวดวิชาท่ีไดจากการเทียบโอนผลการเรียนให้ผลการเรียนตาม
หลักฐานเดิมท่ีปรากฏหรือให้ผลการเรียนใหม่ท่ีไดจากการประเมินด้วยเครื่องมือและวิธีการท่ีหลากหลาย   
 5. นักเรียนท่ีไดรับการเทียบโอนผลการเรียนตองศึกษาตอเนื่องในสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอน อย่างนอ้ย 1 ภาคเรียน   
 6. การจบหลักสูตรของผูขอเทียบโอน การให้หน่วยกิต/หน่วยการเรียนให้เป็นไปตามเกณฑ์การจบ หลักสูตรของ
สถานศึกษาที่รับเทียบโอนก าหนด   
 7. การเทียบโอนผลการเรียนส าหรับนักเรียนท่ีเขารวมโครงการแลกเปลี่ยนเยาวชน/วัฒนธรรมในต่างประเทศเป็นเวลา 
1 ปีการศึกษา ใหถ้ือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบชั้นการศึกษาท่ี กระทรวงศึกษาธิการไดมีประกาศก าหนดไวแ้ล้ว   
 8. การเทียบโอนผลการเรียนเขาสูหลักสูตรเดิมของกระทรวงศึกษาธิการ ให้ถือปฏิบัติตามแนว ทางการเทียบโอน
ผลการเรียนท่ีกระทรวงศึกษาธิการไดมีระเบียบ/ค าสั่งก าหนดไวแ้ล้ว    
9. สถานศึกษาเป็นผูจ้ัดท าเอกสาร/หลักฐานการศึกษาที่เกี่ยวของกับการเทียบโอนผลการเรียนโดย บันทึกผลการ
เทียบโอนไว้เปน็หลักฐาน และออกใบแจงผลการเทียบโอนให้แก่ผูย้ื่นความจ านงและ จัดเก็บเอกสาร/หลักฐานท่ี
เกี่ยวของกับ การเทียบโอน พรอมท้ังจัดท าทะเบียนผูขอเทียบโอนผลการเรียนไวเพื่อการอ้างอิง สถานศึกษา
สามารถ บันทึกข้อมูลการเทียบโอนไวในชองหมายเหตุโดยไมตองกรอกผลการเรียนเดิมในระเบียนแสดงผลการ
เรียนและแนบ เอกสารแสดงผลการเรียนจากแหล่งเรียนรู้เดิมท่ีน ามาขอเทียบโอนไว้ด้วยกัน   
 10. ผูท่ี้ประสงค์จะขอเทียบโอนผลการเรียนจะต้องสมัครเข้าเปน็นักเรียนของสถานศึกษาท่ีรับเทียบ โอนผลการเรียน 
ท้ังนี้ ระยะเวลาให้บริการเริ่มนับเมื่อเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน  
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4. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ที่  ประเภท  
ขั้นตอน 

รายละเอียดของ  
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเว
ลา 
ให้บริก
าร 

หน่วย 
เวลา 

(นาที ชั่วโมง 
วัน วนัท าการ  

เดือน ป)ี 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่ รับผิดชอบ  

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง  และช่องให้เลือก 

กรม/กลุ่มงาน)  

หมายเหตุ  

1 การตรวจสอบ 
เอกสาร  

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของค า ร้องและ
เอกสารประกอบค าร้อง  

1  ชั่วโมง ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

2 การพิจารณา  
อนุญาต  

คณะกรรมการพิจารณาการ
ขอเทียบ โอนผลการเรียน  

5  วัน ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

3 การแจ้งผล  
การพิจารณา  

จัดท าหนังสือแจ้งผลการขอ
เทียบโอนผลการเรียนและ
เสนอผู้อ านวยการโรงเรียน 
ลงนาม 

1  ชั่วโมง ส านักงานคณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 หน่วยเวลา วัน  
5. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   

☐ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   
ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลา  

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  

6.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ   
-ไม่มี-  

6.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที่  รายการเอกสารยื่น เพิ่มเติม ส่วนงาน /   
หน่วยงานที่  
รับผิดชอบ  

จ านวน  
เอกสาร   

ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ  
เอกสาร  

หมายเหตุ  

1  ระเบียนแสดงผลการเรยีน (ปพ.1)   1  1  ชุด  -ใช้กรณีเทียบโอนความรู้  
-รับรองส าเนาถูกต้อง  

2  ประมวลรายวิชา (Course Syllabus)  1  1  ชุด  -ใช้กรณีเทียบโอนความรู้  
-รับรองส าเนาถูกต้อง 

3  ค าอธิบายรายวิชา   1  1  ชุด  -ใช้กรณีเทียบโอนความรู้  
-รับรองส าเนาถูกต้อง 
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ที่  รายการเอกสารยื่น เพิ่มเติม ส่วนงาน /   
หน่วยงานที่  
รับผิดชอบ  

จ านวน  
เอกสาร   

ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ  
เอกสาร  

หมายเหตุ  

4  เอกสาร/หลักฐานที่ แสดงถึงทักษะ/  
ประสบการณ์หรือ ความเชี่ยวชาญใน 
วิชานั้นๆ 

 1  1  ชุด  -ใช้กรณีเทียบโอนทักษะ/
ประสบการณ์ -รับรองส าเนา
ถูกต้อง 

 

7. ค่าธรรมเนียม  
รายละเอียดค่าธรรมเนียม   
ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้

เลือกที่ช่องนี)้ ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)   
หมายเหตุ   

8. ช่องทางการร้องเรียน  
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอ ล าลูกกา 

จังหวัดปทุมธานี 12150  
2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ทีส่ านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2  
99 หมู่ที่ 16 ถ.วิภาวดีรังสิต ต.คูคต อ.ล าลูกกา จ.ปทุมธานี 12130  
3) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579  
หมายเหตุ   

9. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี)   

ชื่อเอกสาร   

อัพโหลดไฟล์เอกสาร ☐ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร  

หมายเหตุ  
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ส่วนที่ 7  

การขอใบแทนเอกสารทางการศึกษา  

1. การขอใบแทนเอกสารทางการศึกษาของโรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส  
2. ช่องทางการให้บริการ   

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
สถานท่ีให้บริการ โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา จังหวัด ปทุมธานี 12150  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง  
☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร์☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ ☐ มีพักเท่ียง  
เวลาเปิดรับค าขอ 8.30  
เวลาปิดรับค าขอ 16.30  
หมายเหตุ: โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน  

3. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถ้ามี)  
1. ใบแทนเอกสารทางการศึกษา เป็นใบแทนเอกสารแสดงวุฒิการศึกษา ซึ่งสถานศึกษาเคย ออก

เอกสารฉบับจริงให้แล้ว โดยใบแทนจะมีลักษณะแตกต่างจากเอกสารจริง ตามรูปแบบท่ี
กระทรวงศึกษาธิการก าหนด  

2. กรณีท่ีหลักฐานสูญหายและขอใหม่ (ขอใบแทน) จะต้องด าเนินการแจ้งความ และน าใบแจ้ง ความมายื่น  
3. กรณีท่ีหลักฐานช ารุดให้น าเอกสารฉบับเก่ามายื่นเป็นหลักฐาน  
4. ระยะเวลาการให้บริการรวมท่ีก าหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้ว  

4. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่
  

ประเภท  
ขั้นตอน 

รายละเอียดของ  
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา  
ให้บริการ 

หน่วยเวลา 
(นาที ชั่วโมง  
วัน วันท าการ  

เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงานที ่
รับผิดชอบ  

(ในระบบมีช่องใหเ้ลือกกระทรวง  
และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน)  

หมายเหตุ  

1
  

การตรวจสอบ
เอกสาร  

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของ
ค าขอและเอกสารประกอบค าขอ 

1  ช่ัวโมง ส านักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

2
  

การพิจารณา
อนุญาต  

สืบค้นและตรวจสอบ เอกสารตามที่
ร้องขอ  

2  วัน ส านักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

 

3
  

การลงนาม  
อนุญาต  

จัดท าใบแทนเอกสารทางการ
ศึกษา/แจ้งผลการสืบค้นและเสนอ
ผู้อ านวยการโรงเรยีนลง นาม 

1  วัน ส านักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนวดัปัญจทายิกาวาส 

กรณีไม่พบ
หลักฐานจะแจ้ง 
ผลการสืบค้น 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 4 หน่วยเวลา วัน  
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5. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   

☐ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   
ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลา  

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  

6.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ   

ที่  รายการ
เอกสาร
ยืนยัน 
ตัวตน 

ส่วนงาน /  หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก กระทรวง และ
ช่องให้เลือก  กรม/กลุ่มงาน) 

จ านวน  
เอกสาร  
ฉบับ  
จริง 

จ านวน  
เอกสาร   
ส าเนา  

หน่วยนับ 
เอกสาร 

(ฉบับ หรือ 
ชุด) 

หมายเหต ุ

1  บัตรประจ าตัว
ประชาชน  

กรมการปกครอง  1  ฉบับ 1) กรณผีู้ที่จบไปแล้ว  
2) รับรองส าเนาถูกต้อง 

 

6.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม   

ที่  รายการเอกสารยื่น 
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน /  
หน่วยงาน 

ที่ 
รับผิดชอบ 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน  
เอกสาร   
ส าเนา  

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ  

1  ใบแจ้งความ   1  ฉบับ กรณีเอกสารสูญหาย 

2  แบบค าร้อง   1  ฉบับ  

3  รูปถ่ายหน้าตรง   
ขนาด 1 นิ้ว 

 2  ฉบับ สวมเชิ้ตขาว   
ไม่สวมแว่น/ หมวก  
ถ่ายไว้ไม่เกิน  6 เดือน 

4  เอกสารฉบับเดิมที่ช ารดุ   1  ฉบับ กรณีขอแทนใบช ารุด 

7. ค่าธรรมเนียม  
รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าออกเอกสารทางการศึกษาฉบับใหม่ทดแทนฉบับเดิม  

ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้)  
ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 20 บาท  
หมายเหตุ กรณีเกิน 10 ปีค่าธรรมเนียมฉบับละ 30 บาท 

8. ช่องทางการร้องเรียน  
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา จงัหวัด

ปทุมธานี 12150  
2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2  

99 หมู่ที่ 16 ถ.วิภาวดีรังสติ ต.คูคต อ.ล าลูกกา จ.ปทุมธานี 12130  
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3) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579  
9. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี)   

ชื่อเอกสาร แบบค าร้องขอรับเอกสารทางการเรียน  

อัพโหลดไฟล์เอกสาร ☐ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร  

หมายเหตุ  
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ส่วนที่ 8  

การขอใช้อาคารสถานที่ของโรงเรียน  

1. การขอใช้อาคารสถานที่ของโรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส  
2. ช่องทางการให้บริการ   

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
สถานท่ีให้บริการ โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา จังหวัด ปทุมธานี 12150  

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง  
☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร์☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ ☐ มีพักเท่ียง  

เวลาเปิดรับค าขอ 08.30   
เวลาปิดรับค าขอ 16.30   
หมายเหตุ: โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน  

3. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถ้ามี)  

การขอใช้อาคารสถานที่อนุญาตให้ใช้เป็นการชั่วคราวเท่านั้น และต้องอยู่ในเงื่อนไขดังต่อไปนี้  

1. ไม่ใช้อาคารสถานที่กระท าในสิ่งผิดกฎหมาย  
2. ไม่ใช้อาคารสถานที่ในการแสดงท่ีขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีต่อประชาชน  
3. ไม่ใช้อาคารสถานที่เพื่อจัดงานรื่นเริงในรูปแบบต่างๆ ท่ีจะก่อให้เกิดเสียงดังจนเป็นเหตุ เดือดร้อน 

ร าคาญแก่ผู้อยู่อาศัยในบริเวณใกล้เคียง  
4. ไม่ใช้อาคารสถานที่จัดกิจกรรมบางประเภท เช่น ดิสโกเธค หรือกิจกรรมอื่นๆ ในท านอง เดียวกันใน

อาคารสถานที่ของสถานศึกษา  
5. ไม่ใช้อาคารสถานที่เพื่อการอย่างอื่นนอกเหนือไปจากท่ีระบุไว้ในค าขออาคารสถานที่  
6. โดยท่ีสถานศึกษาเป็นสถานท่ีราชการ บุคคลอื่นจะเข้ามาต้องปฏิบัติตนให้ชอบด้วยวัฒนธรรม และ 

ศีลธรรมอันดี ตลอดท้ังต้องเชื่อฟังหัวหน้าสถานศึกษา หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย ซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบ
รักษาสถานท่ีนั้น  

7. การใช้อาคารสถานที่เพื่อหาเสียงเลือกต้ังหรือด าเนินกิจกรรมทางการเมืองจะต้องไม่กระทบ ต่อการ
เรียนการสอนของสถานศึกษานั้นๆ ต้องให้ความเป็นธรรมและเสมอภาคกับทุกพรรค การเมอืง 
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4. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ที่  ประเภท  
ขั้นตอน 

รายละเอียดของ
ขั้นตอนการ  

บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย 
เวลา 

(นาที ชั่วโมง  
วัน วนัท า 
การ เดือน 

ปี) 

ส่วนงาน /   
หน่วยงานที่  

รับผิดชอบ   
(ในระบบมีช่องให้เลือก 
กระทรวง และช่องให้  

เลือก กรม/กลุ่มงาน)  

หมายเหต ุ

1 การ  
ตรวจสอบ  
เอกสาร  

ตรวจสอบ  
ความถูกต้อง   
ครบถ้วนของค า  
ขอและเอกสาร  
ประกอบค าขอ 

15  นาที ส านักงาน  
คณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
โรงเรียนวัดปัญจ 
ทายิกาวาส 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอ
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานและแจ้ง  
ให้ผู้ยื่นค าขอทราบทันที
กรณีที่เห็นว่าค าขอไม่
ถูกต้องหรือขาดเอกสาร
หรือหลักฐานใด 

2 การ
พิจารณา 
อนุญาต  

พิจารณาและ  
จัดท าหนังสือแจ้ง ผล
การพิจารณา เสนอ
ผู้อ านวยการ โรงเรียน
ลงนาม 

2  วัน ส านักงาน  
คณะกรรมการ  
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
โรงเรียนวัดปัญจ 
ทายิกาวาส 

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 3 หน่วยเวลา วัน  
5. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   

☐ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   

ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลา  

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  

6.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ   

ที่  รายการเอกสาร  
ยืนยันตัวตน 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ  

(ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง  
และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน)  

จ านวน  
เอกสาร   
ฉบับจริง 

จ านวน  
เอกสาร  
ส าเนา  

หน่วยนับ  
เอกสาร   

(ฉบับ หรือ ชดุ)  

หมายเหตุ  

1  บัตรประจ าตัว 
ประชาชน 

กรมการปกครอง  1  1  ฉบับ  เอกสาร  
ต้องเหลืออายุ
เกิน  3 เดือน ณ 
วันยื่น ค าขอ  2  ส าเนาทะเบียนบ้าน  กรมการปกครอง  1  1  ฉบับ 

6.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม   
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 - ไม่ม-ี 
7. ค่าธรรมเนียม  

รายละเอียดค่าธรรมเนียม   

ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้)  

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)   

หมายเหตุ ค่าธรรมเนียมเป็นไปตามระเบียบของโรงเรียน  

8. ช่องทางการร้องเรียน  

1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส ม.2 ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา 
จังหวัดปทุมธานี 12150  

2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ทีส่ านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2  
99 หมู่ที่ 16 ถ.วิภาวดีรังสิต ต.คูคต อ.ล าลูกกา จ.ปทุมธานี 12130  

3) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579  

9. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี)   

ชื่อเอกสาร ระเบียบ/ประกาศการใช้อาคารสถานท่ีของโรงเรยีนวัดปัญจทายิกาวาส  

☐ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร   

หมายเหตุ  

 

 


