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คำนำ 

 คู่มือการขอใช้สถานท่ี งานอาคารสถานท่ี โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาสฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อเสริมสร้างความ
เข้าใจแก่ครู อาจารย์ นักการภารโรงบุคลากรในโรงเรียน ในการปฏิบัติหน้าท่ีการให้บริการและการจัดการศึกษาแก่
นักเรียนประชาชนและผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย คู่มือฉบับนี้จัดทำให้สอดคล้องกับโครงสร้างการหารงานโรงเรียนตาม
แนวทางการกระจายอำนาจสู่สถานศึกษาของ สพฐ. งานอาคารสถานท่ีจึงได้ให้ครอบคลุมกับภาระงาน สอดคล้อง
กับสภาพของโรงเรียนในการจัดการศึกษา และให้บศึกษาตามแนวทางการปฏิรูปการศึกษาและระบบประกัน
คุณภาพการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ โดยมุ่งหวังว่าภาระงานที่ปฏิบัติจะบรรลุตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย
และวิสัยทัศน์ท่ีกำหนดไว้ ทุกประการตลอดจนผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายมีความพึงพอใจต่อการปฏิบัติงานงานอาคาร 
 คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ได้บรรจุเนื้อหาสาระเพียงขอบข่ายงานซึ่งจะได้จัดทำในระดับผู้ปฏิบัติการท่ีได้รับ
แต่งต้ังมอบหมายในแต่ละกรอบงานให้สมบูรณ์เป็นมาตรฐานการปฏิบัติงานในโอกาสต่อไปคณะทำงานยินดี น้อม
รับข้อเสนอแนะ ท่ีเป็นประโยชน์แก่ส่วนรวมและโรงเรียนทุกประการขอขอบคุณผู้มีส่วนร่วมในการจัดทำ                  
ให้คำแนะนำ ข้อเสนอแนะ และขอบคุณคณะทำงานในงานอาคารสถานท่ีทุกท่านท่ีได้ปฏิบัติหน้าท่ีร่วมกันอย่าง
มุ่งมั่น อุทิศ ทุ่มเทอย่างดียิ่ง ให้กับโรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส 
 
 

โรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 หน้า 

ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 1 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นขอ และในการพิจารณาอนุญาต 4 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 5 
ตัวอย่างแบบคำขอใช้อาคารสถานท่ีโรงเรียนวัดปัญจทายิกาวาส 6 
ระเบียบและแนวปฏิบัติ เกี่ยวกับการขอใช้บริการอาคารสถานท่ี  7 
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