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อ ำนำจหน้ำที่ของสถำนศกึษำ  
โรงเรียนวัดปญัจทำยกิำวำส 

 
1. ภำรกิจตำมบทบำทหน้ำที่ของสถำบันกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 
 ภำรกิจของสถำนศึกษำตำมท่ีพระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ.2542 ก ำหนดให้สถำนศึกษำมี
บทบำทหน้ำท่ีและกรอบภำรกิจงำนตำมขอบข่ำย ดังนี้ 
  1) จัดท ำนโยบำยแผนพัฒนำกำรศึกษำด้ำนวิชำกำร บุคคล งบประมำณ บริหำรท่ัวไป 
  2) จัดต้ัง/รับผิดชอบกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 
  3) พัฒนำหลักสูตร/จัดกำรเรียนกำรสอน 
  4) ออกระเบียบ ข้อบังคับ ประกำศ แนวปฏิบัติ 
  5) ก ำกับ ติดตำมประเมินผลตำมแผนงำนโครงกำร 
  6) ระดมทรัพยำกร ปกครอง ดูแลบ ำรุงรักษำทรัพย์สินฯ 
  7) จัดระบบประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
  8) ส่งเสริมควำมเข้มแข็งชุมชน สร้ำงควำมสัมพันธ์ 
2. ภำรกิจตำมมำตรฐำนสถำนศึกษำ 
 ภำรกิจของสถำนศึกษำตำมท่ีประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง กำรใช้มำตรฐำนกำรศึกษำของ
สถำนศึกษำ ระดับกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน และระดับกำรศึกษำขั้นพื้นฐำนศูนย์กำรศึกษำพิเศษ  ลงวันท่ี            
6 สิงหำคม พ.ศ. 2561 เพื่อกำรประกันคุณภำพภำยในของสถำนศึกษำ ก ำหนดให้สถำนศึกษำมีบทบำท
หน้ำท่ีและกรอบภำรกิจงำนตำมขอบข่ำย ดังนี้ 
  1) มำตรฐำนกำรศึกษำ ระดับกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 
   มำตรฐำนท่ี ๑ คุณภำพของผู้เรียน 
   มำตรฐำนท่ี ๒ กระบวนกำรบริหำรและกำรจัดกำร 
   มำตรฐำนท่ี ๓ กระบวนกำรจัดกำรเรียนกำรสอนท่ีเน้นผู้เรียนเป็นส ำคัญ 
  2) มำตรฐำนกำรศึกษำ ระดับกำรศึกษำปฐมวัย 
   มำตรฐำนท่ี ๑ คุณภำพของเด็ก 
                        มำตรฐำนท่ี ๒ กระบวนกำรบริหำรและกำรจัดกำร 
                        มำตรฐำนท่ี ๓ กำรจัดประสบกำรณ์ท่ีเน้นเด็กเป็นส ำคัญ 
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3. ภำรกิจกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 
 ภำรกิจของสถำนศึกษำตำมท่ีกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีกำรกระจำยอ ำนำจ         กำร
บริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ พ.ศ. 2550 อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 5 และมำตรำ 39 วรรคสองแห่ง
พระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. 2542 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติฉบับท่ี 
2 พ.ศ.2545 ก ำหนดให้สถำนศึกษำมีบทบำทหน้ำท่ีและกรอบภำรกิจงำนตำมขอบข่ำย ดังนี้ 
 1) ด้ำนกำรบริหำรงำนวิชำกำร 
      1.1) กำรพัฒนำหรือกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรให้ควำมเห็นกำรพัฒนำ 
   สำระหลักสูตรท้องถิ่น 
      1.2) กำรวำงแผนงำนด้ำนวิชำกำร 
      1.3) กำรจัดกำรเรียนกำรสอนในสถำนศึกษำ 
      1.4) กำรพัฒนำหลักสูตรของสถำนศึกษำ 
      1.5) กำรพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู้ 
      1.6) กำรวัดผล ประเมินผล และด ำเนินกำรเทียบโอนผลกำรเรียน 
      1.7) กำรวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำในสถำนศึกษำ 
      1.8) กำรพัฒนำและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
      1.9) กำรนิเทศกำรศึกษำ 
      1.10) กำรแนะแนว 
      1.11) กำรพัฒนำระบบประกันคุณภำพภำยในและมำตรฐำนกำรศึกษำ 
      1.12) กำรส่งเสริมชุมชนให้มีควำมเข้มแข็งทำงวิชำกำร 
      1.13) กำรประสำนควำมร่วมมือในกำรพัฒนำวิชำกำรกับสถำนศึกษำและองค์กรอื่น 
      1.14) กำรส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกำรแก่บุคคล ครอบครัวองค์กร หน่วยงำน 
      สถำนประกอบกำรและสถำบันอื่นท่ีจัดกำรศึกษำ 
      1.15) กำรจัดท ำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงำนด้ำนวิชำกำรของสถำนศึกษำ 
      1.16) กำรคัดเลือกหนังสือแบบเรียนเพื่อใช้ในสถำนศึกษำ 
      1.17) กำรพัฒนำและใช้ส่ือเทคโนโลยีเพื่อกำรศึกษำ 
 2) ด้ำนกำรบริหำรงำนงประมำณ 
      2.1) กำรจัดท ำแผนงบประมำณและค ำขอต้ังงบประมำณเพื่อเสนอต่อปลัดกระทรวง 
   ศึกษำธิกำรหรือเลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน แล้วแต่กรณี 
      2.2) กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรใช้จ่ำยเงินตำมท่ีได้รับจัดสรรงบประมำณจำกส ำนักงำน
   คณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำนโดยตรง 
      2.3) กำรอนุมัติกำรใช้จ่ำยงบประมำณท่ีได้รับจัดสรร 
      2.4) กำรขอโอนและกำรขอเปล่ียนแปลงงบประมำณ 
      2.5) กำรรำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ 
      2.6) กำรตรวจสอบติดตำมและรำยงำนกำรใช้งบประมำณ 
      2.7) กำรตรวจสอบติดตำมและรำยงำนกำรใช้ผลผลิตจำกงบประมำณ 
      2.8) กำรระดมทรัพยำกรและกำรลงทุนเพื่อกำรศึกษำ 
      2.9) กำรปฏิบัติงำนอื่นใดตำมท่ีได้รับมอบหมำยเกี่ยวกับกองทุนเพื่อกำรศึกษำ 
      2.10) กำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรเพื่อกำรศึกษำ 
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      2.11) กำรวำงแผนพัสดุ 
      2.12) กำรก ำหนดรูปแบบรำยกำรหรือคุณลักษณะเฉพำะของครุภัณฑ์ หรือส่ิงก่อสร้ำงท่ี
      ใช้เงินงบประมำณเพื่อเสนอต่อปลัดกระทรวงศึกษำธิกำรหรือเลขำธิกำร 
      คณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำนแล้วแต่กรณี 
      2.13) กำรพัฒนำระบบข้อมูลและสำรสนเทศเพื่อกำรจัดท ำและจัดหำพัสดุ 
      2.14) กำรจัดหำพัสดุ 
      2.15) กำรควบคุมดูแล บ ำรุงรักษำและจ ำหน่ำยพัสดุ 
      2.16) กำรจัดหำผลประโยชน์จำกทรัพย์สิน 
      2.17) กำรเบิกเงินจำกคลัง 
      2.18) กำรรับเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรจ่ำยเงิน 
      2.19) กำรน ำเงินส่งคลัง 
      2.20) กำรจัดท ำบัญชีกำรเงิน 
      2.21) กำรจัดท ำรำยงำนทำงกำรเงินและงบกำรเงิน 
      2.22) กำรจัดท ำหรือจัดหำแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และรำยงำน 
 3) ด้ำนกำรบริหำรงำนบุคคล 
      3.1) กำรวำงแผนอัตรำก ำลัง 
      3.2) กำรจัดสรรอัตรำก ำลังข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
      3.3) กำรสรรหำและบรรจุแต่งต้ัง 
      3.4) กำรเปล่ียนต ำแหน่งให้สูงขึ้น กำรย้ำยข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
      3.5) กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเล่ือนขั้นเงินเดือน 
      3.6) กำรลำทุกประเภท 
      3.7) กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 
      3.8) กำรด ำเนินกำรทำงวินัยและกำรลงโทษ 
      3.9) กำรส่ังพักรำชกำรและกำรส่ังให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อน 
      3.10) กำรรำยงำนกำรด ำเนินกำรทำงวินัยและกำรลงโทษ 
      3.11) กำรอุทธรณ์และกำรร้องทุกข์  
      3.12) กำรออกจำกรำชกำร 
      3.13) กำรจัดระบบและกำรจัดท ำทะเบียนประวัติ 
      3.14) กำรจัดท ำบัญชีรำยช่ือและให้ควำมเห็นเกี่ยวกับกำรเสนอขอพระรำชทำน 
     เครื่องรำชอิสริยำภรณ์  
      3.15) กำรส่งเสริมกำรประเมินวิทยฐำนะข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
      3.16) กำรส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ 
      3.17) กำรส่งเสริมมำตรฐำนวิชำชีพและจรรยำบรรณวิชำชีพ 
      3.18) กำรส่งเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรมส ำหรับข้ำรำชกำรครูและบุคลำกร 
     ทำงกำรศึกษำ 
      3.19) กำรริเริ่มส่งเสริมกำรขอรับใบอนุญำต 
      3.20) กำรพัฒนำข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ กำรด ำเนินกำรท่ีเกี่ยวกับ 
     กำรบริหำรงำนบุคคลให้เป็นไปตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรนั้น 
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 4) ด้ำนกำรบริหำรงำนท่ัวไป 
      4.1) กำรพัฒนำระบบและเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศ 
      4.2) กำรประสำนงำนและพัฒนำเครือข่ำยกำรศึกษำ 
      4.3) กำรวำงแผนกำรบริหำรงำนกำรศึกษำ 
      4.4) งำนวิจัยเพื่อพัฒนำนโยบำยและแผน 
      4.5) กำรจัดระบบกำรบริหำรและพัฒนำองค์กร 
      4.6) กำรพัฒนำมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 
      4.7) งำนเทคโนโลยีเพื่อกำรศึกษำ 
      4.8) กำรด ำเนินงำนธุรกำร 
      4.9) กำรดูแลอำคำรสถำนท่ีและสภำพแวดล้อม 
      4.10) กำรจัดท ำส ำมะโนผู้เรียน 
      4.11) กำรรับนักเรียน 
      4.12) กำรเสนอควำมเห็นเกี่ยวกับเรื่องกำรจัดต้ัง ยุบ รวมหรือเลิกสถำนศึกษำ 
      4.13) กำรประสำนกำรจัดกำรศึกษำในระบบ นอกระบบ และตำมอัธยำศัย 
      4.14) กำรระดมทรัพยำกรเพื่อกำรศึกษำ 
      4.15) กำรทัศนศึกษำ 
      4.16) งำนกิจกำรนักเรียน 
      4.17) กำรประชำสัมพันธ์งำนกำรศึกษำ 
      4.18) กำรส่งเสริมสนับสนุนและประสำนกำรจัดกำรศึกษำของ บุคคล ชุมชน องค์กร 
      หน่วยงำนและสถำบันสังคมอื่นท่ีจัดกำรศึกษำ 
      4.19) งำนประสำนรำชกำรกับส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่นกำรรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน 
      4.20) กำรจัดระบบกำรควบคุมภำยในหน่วยงำน 
      4.21) แนวทำงกำรจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปล่ียนพฤติกรรมในกำรลงโทษนักเรียน 

 


